
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
La Régie régionale de gestion des matières résiduelles de Portneuf (RRGMRP) est l’organisme municipal qui gère 
les matières résiduelles de 23 municipalités ainsi que la MRC de Portneuf pour les TNO.  Les principales valeurs de 
la Régie sont : un service de qualité au meilleur coût, des actions responsables, le respect des citoyens, de 
l’environnement et le respect entre collègues.  Le tout en favorisant un bon climat de travail, amical et agréable.   
 
Sous la responsabilité de la direction générale, la personne occupant le poste de commis à la comptabilité prépare 
et traite des factures, des comptes fournisseurs et des comptes clients, des budgets et d’autres registres 
financiers conformément aux procédures établies.  Cette personne sera principalement amenée à supporter 
l’équipe du département de la comptabilité. 
 
Sommaire des fonctions 

• Effectuer des opérations relatives à la paie 

• Préparer des rapports de retenues à la source 

• Collaborer aux procédures de fin de mois 

• Effectuer le classement des dossiers 

• Effectuer toute autres tâches relatives au poste selon les besoins 
 
Exigences et qualifications 

• Formation en comptabilité (Niveau secondaire, professionnel ou collégial) 

• Expérience pertinente en comptabilité et administration 

• Bonnes connaissances du système comptable Acomba 

• Bonnes connaissances de la suite Office 

• Excellente communication autant verbale qu’écrite 

• Aptitudes pour le travail d’équipe 

• Détenir permis de conduire (pas de transport en commun à proximité du lieu de travail) 
        
Horaire et lieu de travail : 

• Poste à temps plein de 35 heures/semaine, du lundi au vendredi 

• Emploi d’une durée approximative de 10 semaines pouvant être prolongé au besoin de la Régie 

• Lieu de travail : bureau administratif situé à Neuville 
 
Salaire et avantages sociaux : 

• Salaire à déterminer selon qualifications et expérience et selon l’échelle salariale en vigueur : entre 21,45 $/h 
et 25,63 $/h 

• Avantages sociaux selon la catégorie d’emploi 
 
Toute personne intéressée doit faire parvenir sa candidature par courriel à rh@rrgmrp.com, en personne ou par 
la poste à l’adresse suivante :  Régie régionale de gestion des matières résiduelles de Portneuf, commis à la 
comptabilité, 1300, chemin du Site, Neuville (Québec) G0A 2R0.  
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